
 

                              Compagnia Trasporti Laziali Società per Azioni 

Partita I.V.A. 06043731006 

Avviso di Procedura Ristretta per via telematica N. 1  / 2009 

(artt. 77, 83 e 220 del D.lgs n.163/2006, ) 

1. STAZIONE APPALTANTE:  CO.TRA.L. S.p.A. – Via B. Alimena n. 105 – 

00173  Roma – tel. 06- 7205.1 – fax. 06-72052836.  

2. L’appalto non è riservato a laboratori protetti e non rientra in programmi di 

lavoro protetti. 

3. NATURA DELL’APPALTO: Appalto per l’affidamento in outsourcing delle 

attività di elaborazione paghe e dei conseguenti adempimenti previdenziali, fiscali 

e contabili.. 

4. LUOGO DI CONSEGNA, DI ESECUZIONE O DI PRESTAZION E: Per i 

primi tre mesi necessari all’impianto ed avvio del sistema e per l’attività di 

formazione del personale è richiesta presenza di personale dell’aggiudicatario 

presso la Direzione del Committente all’indirizzo di cui all’art. 1. Il servizio a 

regime sarà erogato in outsourcing presso la sede dell’aggiudicatario. 

5. IMPORTO:  € 1.500.000,00, più IVA, comprensivo degli oneri della sicurezza 

non soggetti a ribasso d’asta pari a €. 0,00 più IVA. CPV 79211110 - 0; Non è 

ammessa la partecipazione parziale. 

6. …………………………. 

7. VARIANTI: non sono ammesse varianti. 

8. DURATA: trentasei mesi. 

9………………………….. 

10a) TERMINE DI RICEVIMENTO DELLA DOMANDA DI 

PARTECIPAZIONE: Le Ditte che abbiano interesse e titolo a partecipare alla 

gara dovranno far pervenire, a pena di esclusione, formale domanda di 

partecipazione entro e non oltre le ore 12.00, ora italiana, del giorno 06/03/2009 

10b) INDIRIZZO PRESSO IL QUALE DEVONO ESSERE RECAPI TATE 

LE DOMANDE DI PARTECIPAZIONE:  a pena di non ammissione alla 

successiva fase della procedura, le domande di partecipazione dovranno pervenire 

a Co.Tra.L. S.p.A. - Via B. Alimena n. 105 – 00173 Roma, in busta chiusa, 

sigillata con ceralacca e controfirmata dal concorrente sui lembi di chiusura. Detto 

plico dovrà essere recapitato per posta raccomandata o a mezzo di agenzia di 



recapito espresso ovvero a mano. Il termine di presentazione si riferisce alla data 

di effettivo recapito e non all’eventuale inoltro postale. Al riguardo farà fede il 

timbro apposto dall’Ufficio Protocollo di Cotral S.p.A.. Sul plico dovrà essere 

indicato l’oggetto della gara, il numero di Codice Fiscale e Partita IVA del 

concorrente (o dei concorrenti in caso di Raggruppamento), il numero del relativo 

avviso di procedura ristretta ed il sopra citato termine di scadenza della domanda 

di partecipazione. La domanda di partecipazione dovrà essere resa in conformità al 

Modello RG e dovrà essere accompagnata dal modello di attestazione circa il 

possesso dei requisiti speciali di partecipazione di cui al Modello RS (ed 

all’eventuale modello “Ausiliaria”) , tutti scaricabili sul sito www.cotralspa.it. Ai 

fini del rispetto del termine di cui sopra farà fede esclusivamente il timbro del 

Protocollo Generale di Cotral S.p.A..  

10c) LINGUA: l’offerta deve essere redatta in lingua italiana. 

10.d) I concorrenti sono ammessi ad assistere alla ricognizione del contenuto delle 

buste contenenti l’offerta tecnica.. In seduta pubblica verrà altresì comunicato il 

punteggio tecnico attribuito a ciascuna offerta, verranno aperte le buste contenenti 

le offerte economiche e sarà stilata la graduatoria delle offerte. 

L’attribuzione del punteggio tecnico verrà effettuata dalla Commissione di 

Valutazione Tecnica delle Offerte all’uopo nominata in seduta riservata. 

11. TERMINE ULTIMO PER LA SPEDIZIONE DEGLI INVITI A 

PRESENTARE OFFERTA: ore 12.00, ora italiana, del giorno 13/03/2009 

12. CAUZIONE PROVVISORIA: in caso di invito, dovrà essere costituita una 

cauzione provvisoria, pari al 2% dell’importo presunto, comprensivo degli oneri di 

sicurezza, secondo le modalità specificate nella lettera di invito.  

13. FINANZIAMENTO: il servizio è finanziato con i fondi di Co.Tra.L. S.p.A.. 

14. CONDIZIONI MINIME PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GA RA: 

Sono ammessi a partecipare i soggetti di cui all’art. 34 del D.lgs 163/2006. 

14.a)Possesso dei requisiti di ordine generale: a pena di non ammissione alla 

successiva fase della procedura, ciascuna Impresa, anche se componente di un 

Raggruppamento o Consorzio, di cui all’art. 34 comma 1 lettera e) del D.lgs n. 

163/2006, dovrà attestare: 

1) di non trovarsi in alcuna delle condizioni di esclusione dalla gara di cui all’art. 

38 del D.lgs n. 163/2006; 

2) di essere iscritta alla Camera di Commercio per le attività oggetto dell’appalto; 



3) di non trovarsi in alcuna delle situazioni di controllo di cui all’art. 2359 C.C. 

con imprese concorrenti alla gara; 

4) il nominativo, il recapito telefonico e l’indirizzo di posta elettronica del 

referente interno che seguirà la negoziazione; 

5) di impegnarsi a produrre tempestivamente, a seguito della richiesta della Cotral 

S.p.A., la documentazione comprovante il possesso dei requisiti dichiarati; 

6) di essere in possesso della certificazione ISO 9001:2000 rilasciata da un 

organismo accreditato a livello nazionale o comunitario in base alla norma EN 

45012: 1998; 

14.b) Possesso dei requisiti speciali, di carattere economico e tecnico: A pena 

di non ammissione alla successiva fase della procedura, ciascuna Impresa, anche 

se componente un Raggruppamento Temporaneo di Imprese o  un Consorzio, di 

cui all’art. 34 comma 1 lettera e) del D.lgs n. 163/2006, dovrà: 

14b1) attestare il conseguimento di una cifra di affari globale, nel triennio 2005 – 

2006- 2007, o nel minor periodo di attività dell’impresa, non inferiore ad una volta 

e mezzo l’importo presunto comprensivo degli oneri di sicurezza; 

14b2) attestare il conseguimento di un fatturato per servizi di elaborazione paghe e 

conseguenti adempimenti previdenziali, fiscali e contabili, nel triennio 2005 – 

2006- 2007, o nel minor periodo di attività dell’impresa, non inferiore all’importo 

presunto comprensivo degli oneri di sicurezza; 

14b3) produrre le referenze di almeno due Istituti Bancari o intermediari 

autorizzati ai sensi del D.lgs n. 385/93 (da allegare in originale). 

14b4) A pena di non ammissione alla successiva fase della procedura: 

- in caso di Raggruppamenti Temporanei di Imprese e Consorzi Ordinari costituiti, 

dovrà essere allegato l’originale o la copia autentica del mandato collettivo 

irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, ed in caso di Consorzi, 

l’originale o la copia autentica dell’atto costitutivo dal quale risulti l’elenco delle 

imprese consorziate; 

- i Consorzi di cui all’art. 34 comma 1 lettera b) e c) devono dichiarare per quali 

ditte consorziate concorrono alla gara; 

- in caso di Raggruppamenti Temporanei di Imprese e Consorzi ordinari 

costituendi dovrà essere allegato l’impegno che, in caso di aggiudicazione della 

gara, sarà conferito mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa 

qualificata come mandataria o capogruppo, la quale stipulerà il contratto in nome 

proprio e delle mandanti.   



- i requisiti di ordine speciale economico e tecnico nei Raggruppamenti 

Temporanei di Imprese/Consorzi di cui all’art. 37 del D.lgs n. 163/2006, di cui ai 

punti 14b1) e 14b2), dovranno essere posseduti in misura non inferiore al 60% 

dall’impresa mandataria e in misura non inferiore al 20%, da ciascuna delle 

imprese mandanti, fermo restando che le suddette riunioni di concorrenti dovranno 

possedere, nel complesso, almeno il 100% dei requisiti richiesti; 

- i Raggruppamenti Temporanei di Imprese/Consorzi dovranno dichiarare le 

proprie quote di partecipazione al Raggruppamento/Consorzio e che  eseguiranno 

il servizio nella corrispondente percentuale;  

- tutte le dichiarazioni dovranno essere sottoscritte con firma autenticata del legale 

rappresentante o dei legali rappresentanti così come indicato nei modelli allegati. 

In luogo dell’autenticazione della firma è ammessa la presentazione della copia 

fotostatica di un documento di identità in corso di validità del legale 

rappresentante. 

14b5) I concorrenti singoli, consorziati o raggruppati, potranno qualificarsi per la 

presente gara anche avvalendosi dei requisiti speciali di un altro soggetto, ai sensi 

dell’art. 49 del D.lgs n. 163/2006. In tal caso, a pena di non ammissione alla 

successiva fase della procedura: 

- dovranno essere rese dal concorrente e dall’Impresa Ausiliaria le dichiarazioni 

previste dal medesimo articolo 49 del D.lgs n. 163/2006; 

- il contratto di avvalimento dovrà essere prodotto in originale o copia autentica, 

unitamente alla dichiarazione attestante i poteri di firma del legale rappresentante/ 

soggetto abilitato ad impegnare la società, con allegata copia fotostatica di un 

documento di identità con apposta la firma autografa. 

15. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE:  offerta economicamente più 

vantaggiosa ai sensi dell’art 83 del D.lvo n. 163/2006 sulla base del seguente 

punteggio: offerta economica punti 40; offerta tecnica punti 60 che saranno 

attribuiti sulla base dei parametri e degli elementi riportati nel Capitolato Speciale 

e nella  Lettera di Invito. 

La gara sarà aggiudicata anche in presenza di una sola offerta valida. 

La Cotral valuterà la congruità delle offerte ai sensi dell’art articoli 86 comma 2 

comma 1 del D.lgs 163/2006,.  

L’aggiudicazione del servizio è subordinata all’approvazione dei competenti 

organi della Cotral S.p.A. 



I risultati di gara saranno pubblicati sul sito Cotral S.p.A. www.cotralspa.it,, 

nell’area informazioni per le aziende, sezione bandi di gara, nei termini di cui 

all’art. 79 comma 5 lett. a). 

16. ………………………………….. 

17…………………………………… 

18…………………………………… 

19. DATA DI INVIO DELL’AVVISO ALLA G.U.C.E : 26/01/ 2009 

20. DATA DI RICEVIMENTO DELL’AVVISO DA PARTE DELLA G.U.C.E  

………………………. 

21. ALTRE INFORMAZIONI: Al fine di assicurare una maggior celerità e 

semplificazione dell’approvvigionamento e di garantire la massima trasparenza e 

parità di trattamento dei concorrenti, la Committente si avvale di una modalità di 

svolgimento telematica. 

La procedura sarà gestita interamente per via telematica, pertanto tutti i documenti 

da produrre dovranno riportare la firma elettronica digitale, secondo quanto 

previsto dall’art. 77 comma 6 del D. Lgs. 163/2006. 

L’apertura delle offerte ricevute avrà luogo in seduta pubblica. 

L’offerta sarà formulata tramite una busta chiusa digitale sul Portale Acquisti 

Cotral www.cotralspa.it. 

Le Imprese ammesse alla gara saranno contattate dalla società BravoSolution per 

la registrazione; si precisa che per effettuare la registrazione al Portale 

www.cotralspa.it le Imprese dovranno essere dotate di firma elettronica digitale 

Si specifica che la registrazione è condizione necessaria per la partecipazione alla 

gara ed è a titolo gratuito. 

Le imprese ammesse saranno invitate a partecipare alla gara a mezzo di posta 

elettronica, a seguito della suddetta registrazione. I documenti necessari per la 

partecipazione alla gara potranno essere visualizzati e scaricati dalle sole imprese 

invitate sul portale www.cotralspa.it.. 

A tal fine la registrazione dovrà avvenire entro le ore 15,00 del 13/03/2009 

Nella lettera di invito saranno indicate le modalità operative di svolgimento della 

gara per via telematica. 



Per partecipare alla gara è necessario che le Imprese siano in  possesso della 

seguente dotazione informatica minima: un Personal Computer collegato ad 

Internet con le seguenti caratteristiche: 

AMBIENTI 

� MS Windows 2000 

� MS Windows XP 

COLLEGAMENTO A INTERNET 

E’ necessaria una connessione con modem dial up (V90) di almeno 56kb, 

consigliate linee ISDN o ADSL 

WEB BROWSER 

� Internet Explorer 6.0 o superiore (Consigliato) 

� Mozilla Firefox 2 

JAVA VIRTUAL MACHINE (JVM) 

�  SUN 1.5 o superiore 

Ulteriori chiarimenti potranno essere richiesti per iscritto entro e non oltre il 10° 

giorno antecedente la data di scadenza del termine di presentazione delle domande di 

partecipazione al seguente fax. 06/72.05.28.09, indirizzato alla Cotral S.p.A. – 

Funzione Approvvigionamenti e Affari Generali -. Le risposte verranno fornite per 

iscritto entro il  6° giorno precedente il suddetto termine. 

                                                                     

 

                                                                      IL RESPOSABILE 

                                                Funzione Approvvigionamenti e Affari Generali 

                                                                        Renato De Santis                                                        

 

 


